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O Instituto Euvaldo Lodi - IEL/ES torna publico o regulamento do Prémio IEL de Estagio — 2019 e convida
empresas, instituicGes de ensino e estudantes com contratos e convénios ativos de estagio com o IEL a
apresentar praticas e experiéncias de destaque a fim de concorrer a premiacdo em categorias, em
conformidade com os termos aqui estabelecidos.

O Prémio IEL de Estagio é uma iniciativa do IEL que visa reconhecer e incentivar a qualidade dos programas
de estagio de forma a garantir a conexdo entre o publico académico, estudantes de nivel superior e do
ensino profissionalizante e o mercado de trabalho a partir do cumprimento da Lei 11.788/2008, que disp&e
sobre estagio.

Podem participar do processo:

Empresas legalmente constituidas e profissionais liberais de nivel superior inscritos nos conselhos de
fiscalizagdo de suas profissGes, com programas de estagio em vigor intermediados pelo IEL, Nucleo Regional
do Estado da candidatura, e comprovados por meio do contrato vigente — no minimo, até 31 de julho de
2019.

Estudantes regularmente matriculados e frequentando as aulas dos cursos de educagdo profissional de
nivel técnico ou educagdo superior que possuam Termo de Compromisso de Estagio (TCE) firmado com o
Sistema IEL em vigéncia — no minimo, até 31 de julho de 2019.

Instituicdes de ensino publico ou privado que ministrem cursos de educacio profissional e/ou educagio
superior devidamente reconhecidos pelo MEC, e que possuam convénio de concessado de estagio firmado
com o Sistema IEL, e alunos incluidos em programas de estagio intermediados pelo IEL, com vigéncia no
minimo até julho de 2019.

Estdo previstas as seguintes categorias de premiagado:

EMPRESA DESTAQUE
Reconhece as empresas que possuem boas praticas de gestdo de contratos de estagio, atragao,
desenvolvimento e retengao de estagiarios a partir das evidéncias apresentadas pela empresa.
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CNI
SESI
SENAI
IEL

Iniciativa da CNI - Confederacao
Nacional da Industria

Esta categoria contard ainda com a seguinte classificagao:

Micro/Pequena: Empresa que possua em seu quadro funcional até 99 empregados.
Média: Empresa que possua em seu quadro funcional de 100 a 499 empregados.
Grande: Empresa que possua em seu quadro funcional mais de 500 empregados.
Sistema Industria: Instituicdo do Sistema (SESI, SENAI, Federagdes e CNI) que desenvolva
programas de gestdo de estagio em suas dependéncias.

|
ESTAGIARIO DESTAQUE

Reconhece a experiéncia de estagio a partir da aplicagdo pratica dos conhecimentos adquiridos durante a
formacdo sob a dtica do estudante.

. |
INSTITUICAO DE ENSINO DESTAQUE

Reconhece as instituicdes que se destacam no apoio e incentivo para a ampliagdo da formagao do aluno
por meio de estagios realizados com a orientagdo da escola.

Esta categoria contard ainda com a seguinte classificagdo:

. Educacdo Profissional: Nivel Técnico: Instituicdo de ensino que atue na educagdo integrada ao
trabalho, a ciéncia e a tecnologia, que conduz a formacgdo para uma atividade profissional.
. Educacdo Superior: Instituicdo de ensino que ministre cursos sequenciais, de graduacdo, pos-

graduacdo e extensdo nas areas de conhecimento em que atua.

As inscri¢cdes da edigdo 2019 serdo realizadas no periodo de 19 de fevereiro a 14 de maio de 2019.
! InscrigOes gratuitas

Para validagdo da inscri¢do, os seguintes documentos serdo necessarios:

|
EMPRESA DESTAQUE

Termo de adesao.

Formulario de Identificagao.

Autorizagdo de uso de imagem organizacional.

Autorizacdo de uso de imagem pessoal em nome dos representantes das organizacoes.
Questiondrio compreendendo itens sobre a gestdo de contratos, praticas de atragao,
desenvolvimento e retencdo dos estagiarios.

. Video (maximo 2 minutos) apresentando a empresa, a pessoa responsavel por estagio e as praticas
estabelecias
. A empresa deverd ainda anexar evidéncias que comprovem as praticas informadas no questionario

(podem constar fotos, videos ou quaisquer outros documentos).
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]
ESTAGIARIO DESTAQUE

Termo de adesao.

Formulario de Identificacdo.

Autorizagdo de uso de imagem organizacional.

Autorizagdo de uso de imagem pessoal em nome do estagiario e dos representantes das
organizacgoes.

. Relatério acerca da sua experiéncia, seguindo as diretrizes propostas.
. Video (maximo 2 minutos) do estagiario e supervisor
. O estagiario podera ainda anexar evidéncias que comprovem as praticas informadas no relatdrio

(podem constar fotos, clippagem, tabelas ou quaisquer outros documentos).

1 As orientacdes do relatdrio e video estdo descritas no ANEXO DA CATEGORIA ESTAGIARIO DESTAQUE.
Il Relatdrios encaminhados fora do padrao estabelecido serdo desclassificados.

1
INSTITUICAO DE ENSINO DESTAQUE

Termo de adesao.

Formulario de Identificagao.

Autorizacdo de uso de imagem organizacional.

Autorizacao de uso de imagem pessoal em nome dos representantes das organizacoes.

. Questiondrio compreendendo itens sobre a avaliagdo das praticas institucionais que visam apoiar
o desenvolvimento do aluno e a integragdo com o mercado de trabalho (incentivo ao estagio com
acompanhamento do orientador).

. Video (maximo 2 minutos) apresentando a instituicdo, a pessoa responsavel por estagio e as praticas
estabelecias
. A instituicdo deverd ainda anexar evidéncias que comprovem as praticas informadas no

questionario (podem constar fotos, videos ou quaisquer outros documentos).

A realizagdo da avaliagdo ocorrerd em duas etapas: regional e nacional, observando o processo listado
abaixo:

|
ETAPA REGIONAL

1. Analise: Sera realizada por uma Banca Avaliadora Regional, cujos componentes sdo profissionais
qualificados para a avaliagdo. Nesta etapa, os finalistas podem ser convidados a fazer uma apresentagao
para a Banca Avaliadora presencialmente.

2. Visita técnica/Entrevista: Serd realizada visita técnica nas empresas finalistas e entrevista com os
estagiarios finalistas da etapa regional. Na ocasido, serdo validadas as informacdes encaminhadas e
poderdo ser realizadas entrevistas aleatdrias com alguns profissionais e estagidrios.

3. Premiacao regional: A premiagdo regional ocorrera em formato a ser definido pelo IEL do Estado,
assim como ficara a seu critério a definicdo do prémio para os vencedores. Os vencedores da etapa regional
poderdo ainda concorrer a premiagao nacional, momento em que serao avaliados os trabalhos de todos os
vencedores das etapas regionais.
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Os participantes vencedores na etapa estadual receberdo reconhecimento, conforme quadro a seguir:

CATEGORIA CLASSIFICACAO
MICRO/PEQUENA MEDIA .
/PEQ GRANDE SISTEMA INDUSTRIA
Placa de homenagem, Placa de homenagem,
EMPRESA . e Placa de homenagem, Placa de homenagem,
certificado e certificado e o . ~ e . ~
DESTAQUE . ~ . ~ certificado e divulgacdo certificado e divulgacdo
divulgacdo divulgacdo . .
L L na midia na midia
na midia na midia

ESTAGIARIO DESTAQUE

ESTAGIARIO Placa de Homenagem + certificado e:
DESTAQUE 12 lugar: RS 3.500,00*

29 |ugar: RS 1.500,00*

32 |ugar: RS 1.000,00*

- EDUCAGAO DE NIVEL PROFISSIONAL EDUCAGAO DE NIVEL SUPERIOR
INSTITUICAO DE UCACAO OFISSIO UCACAO SU 0
EREIRE Placa de homenagem, certificado e Placa de homenagem, certificado e divulgag¢do na
e bl divulgacdo na midia midia

*Sujeito a tributagdo

|
ETAPA NACIONAL

1. Validagao dos finalistas: Apds sele¢do dos finalistas da etapa regional, o IEL de cada regido fara o
envio ao IEL Nacional de todas as informacdes avaliadas no processo.

A partir do recebimento do material, a equipe técnica do IEL Nacional validara o atendimento aos requisitos
e critérios de elegibilidade, encaminhando na sequéncia a Banca Avaliadora Nacional.

2. Andlise nacional: Os documentos encaminhados serdo avaliados pela Banca Avaliadora Nacional,
composta por membros qualificados. Cabera a banca avaliar os relatérios com maior indice de pontuagao
para escolha dos finalistas e estabelecimento do primeiro colocado. A Banca Avaliadora Nacional é
soberana em suas avalia¢Oes, ndo cabendo recurso das decisdes.

3. Premiacao nacional: A solenidade de premiacgdo serd realizada em agosto™ de 2019 em data e local
a ser informado posteriormente a todos os finalistas.

Os participantes vencedores na etapa nacional receberdo reconhecimento, conforme quadro* a seguir:

CATEGORIA CLASSIFICACAO
MICRO/PEQUENA MEDIA GRANDE SISTEMA INDUSTRIA
EMPRESA Troféu, certificado e Troféu, certificado Troféu, certificado Troféu, certificado e
DESTAQUE divulgacdo e divulgacdo e divulgacdo divulgacdo
na midia na midia na midia na midia

ESTAGIARIO DESTAQUE
ESTAGIARIO

DESTAQUE Curso EaD, certificado e ultrabook.

INSTITUICAO DE EDUCACAO DE NIVEL PROFISSIONAL EDUCACAO DE NIVEL SUPERIOR
ENSINO DE-
STAQUE Troféu, certificado e divulgacdo na midia Troféu, certificado e divulgacao na midia
*Sujeito a alteragdo
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Os critérios de elegibilidade indicados abaixo sdo obrigatérios. O atendimento aos critérios de elegibilidade
é considerado imprescindivel para a inscricdo, analise e julgamento. A auséncia e/ou insuficiéncia de
informacdes sobre quaisquer deles resultara em desclassificagdo.

|
CATEGORIA EMPRESA DESTAQUE

Poderdo participar desta categoria empresas publicas e privadas que atendam aos requisitos de
elegibilidade listados abaixo:

e Ser legalmente constituida.

e Os profissionais liberais de nivel superior deverao estar devidamente registrados em seu conselho
de fiscalizacdo profissional.

e  Possuir contrato vigente para administracdo de programas de estagio desenvolvidos e executados
no Brasil, intermediados pelo Instituto Euvaldo Lodi, Nucleo Regional do Estado da candidatura, e
comprovados em relatérios, em cumprimento a legislacdo de estagio (Lei n® 11.788/2008).

|
CATEGORIA ESTAGIARIO DESTAQUE

Poderdo participar desta categoria estudantes que atendam aos requisitos de elegibilidade listados abaixo:

e Estudante regularmente matriculado e efetivamente frequentando cursos da educacgdo
profissional de nivel técnico ou educagao de nivel superior.

e  Possuir Termo de Compromisso de Estagio (TCE) firmado com o Instituto Euvaldo Lodi, Nucleo
Regional do Estado da candidatura, em vigéncia no minimo até 31 de julho de 2019.

e Apresentar anuéncia da empresa com relagdo a imagem organizacional a ser veiculada a partir da
participacdo do estudante e apresentac¢do do relatério.

|
CATEGORIA INSTITUICAO DE ENSINO DESTAQUE

Poderdo participar desta categoria instituicGes de ensino publico ou privado que atendam aos requisitos
listados abaixo:

e  Ministrem cursos de educacdo profissional e/ou educagdo superior autorizados ou reconhecidos
pelo MEC.

®  Possuam convénio firmado com o Sistema IEL.
®  Possuam alunos em programas de estagio intermediados pelo IEL em empresas brasileiras.
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A avaliacdo de cada categoria atendera as atribuicdes esperadas de cada interlocutor do processo, tendo,
portanto, critérios préprios, a saber:

|
CATEGORIA EMPRESA DESTAQUE

e Atragao de estagiarios: Estratégias de disseminagdo dos programas, condu¢do do processo de
recrutamento e selecdo, politicas de contratagao, entre outros.

* Desenvolvimento de estagiarios: Planejamento de ag¢des de treinamento, desenvolvimento e
educacdo, avaliagdes periddicas e acompanhamento do estagidrio.

® Retengdo de estagidrios: Acdes que visem a permanéncia do estagidrio durante o periodo de
estagio e abram possibilidades para contratacGes posteriores a vigéncia do estagio.

|
CATEGORIA ESTAGIARIO DESTAQUE

¢ Perfil de estagiario: Capacidade de assimilar as rotinas de trabalho, de sugerir e implantar
melhorias, de cumprir as normas e regulamentos, ter um bom relacionamento interpessoal e senso
critico.

e Redagdo do relatério: Dominio da norma padrdo da lingua portuguesa, compreensdo da proposta
de redagdo, sele¢do e organizagdo das informacgdes.

e Argumentagdo: Aprendizado no processo, grau de desafio, solugdo proposta, beneficios aos
envolvidos, criatividade e originalidade.

. |
CATEGORIA INSTITUICAO DE ENSINO DESTAQUE

e Estrutura e logistica: Politica interna de estégio, inclusdo do estagio no Projeto Pedagdgico dos
cursos, revisdao dos programas de estdgio a partir dos relatérios de acompanhamento.

e Acompanhamento: Designacdo de docentes para orientagdo, acompanhamento das atividades de
estdgio na empresa, avaliagdo das instalagdes da empresa, andlise de relatérios e
acompanhamento da compatibilidade entre estagio proposto e atividades desenvolvidas no
estagio.

* Incentivo a pratica de estagio: Canais de divulgacdo de oportunidades de estagio, acGes de
extensdo entre alunos e empresas, espaco de compartilhamento de experiéncias de estagio.
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Todos os itens apresentados estdo de acordo com a Lei n? 11.788/2008 e tém como base as praticas
indicadas pelo Manual de Operacgdes Estagio IEL.
A qualidade das evidéncias apresentadas sera considerada na avaliagdo no processo.

EMPRESA
CRITERIOS ITENS DE AVALIACAO
Estratégias de atragdo
Metodologia de avaliagdo dos candidatos
Feedback aos candidatos ndo aprovados
Politica para contratagdo de estagiarios com deficiéncia
Processo de integracao
Politica de estagio
Atribuicbes e resultados esperados
Acompanhamento
Plano de capacitacao
Trilhas de aprendizagem
Avaliacdo de desempenho e feedback

Atracao

Desenvolvimento

Selecdo e desenvolvimento de supervisores

Recrutamento interno

Contratagdo de estagiarios apds término do contrato

Clima organizacional

Reteng3o Beneficios concedidos aos estagidrios

Seguranga e saude

Revisdo do programa

Mudangas implantadas por iniciativa dos estagiarios

ESTAGIARIO

CRITERIOS ITENS DE AVALIACAO
Capacidade de assimilar as rotinas de trabalho
Capacidade de sugerir e implantar melhorias
Cumprimento das normas e regulamentos
Relacionamento interpessoal
Senso critico
Criatividade e originalidade
Dominio da norma padrdo da lingua portuguesa
Redagdo do Compreensdo da proposta de redagdo

Relatério Sele¢do e organizagdo das informagGes
Argumentacdo do texto
Embasamento tedrico

Perfil Estagiario
(Avaliagdo feita
pelo supervisor)*

Pratica realizada

Experiéncia Desafios relatados
apresentada

Resultados obtidos

Aprendizado no processo
Coeréncia relatdrio e plano de atividades do TCE
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INSTITUIGAO DE ENSINO
CRITERIOS ITENS DE AVALIACAO

Estagio ndo obrigatdrio no Projeto Pedagdgico

Estrutura e Politica interna de estagio

Logistica Revisdo do programa

Melhoria no processo em parceria com a empresa

Acompanhamento de atividades

Avaliagdo das instalagBes

Selecdo e desenvolvimento de orientadores

Acompanhamento — —
Analise de relatérios
Mudangas curriculares
Compatibilidade entre estagio com o curso
Acdes de extensdo entre aluno e empresas
. Envolvimento dos alunos em projetos de apoio a
IncentlYo ao empresas
Aprendizado ; ; = ; T
Pratico Canais de divulgacdo de oportunidades de estagio

Espago para compartilhamento de experiéncias de
estagio

|
ETAPA REGIONAL

e O IEL-ES divulgara os finalistas proximo ao evento de premiagao. Apenas durante a premiagao serd
divulgado o primeiro, segundo e terceiro lugar de cada categoria.
e Os participantes ndo classificados serdo informados por e-mail.

|
ETAPA NACIONAL

e O IEL Nacional divulgara o resultado da premiagdo em evento a ser realizado no més de outubro.
e Os participantes da etapa nacional ndo classificados serdo informados por e-mail.
® Na etapa nacional, serd premiado apenas o vencedor de cada categoria e classificagao.
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Em caso de empate técnico, serdo consideradas para fins de desempate as seguintes informacgdes
adicionais:

|
CATEGORIA EMPRESA DESTAQUE

Mudangas implantadas por iniciativa do estagiario
Maior numero de beneficios (além dos obrigatoérios pela Lei)
Maior nimero de oportunidades de capacitacdo para estagiarios

L]
CATEGORIA ESTAGIARIO DESTAQUE

Coeréncia entre relatério e plano de atividades constantes no TCE
Desafios e resultados relatados
Criatividade, originalidade

|
CATEGORIA INSTITUICAO DE ENSINO DESTAQUE

Metodologia de acompanhamento da realizagdo do estagio
Incentivo e valorizagdo das atividades de estagio
Envolvimento de outros professores (além do orientador) nas atividades de estagio

1 A Banca Avaliadora Regional e Nacional é soberana em suas avaliagdes, ndo cabendo recurso das decisdes.

]
ETAPA REGINAL

As empresas, estagidrios e instituicGes de ensino que se inscreveram e chegaram até a etapa de
visita/entrevista serdo convidados a participar da solenidade de premiagdo que serd realizada em julho em
local a ser definido.

]
ETAPA NACIONAL

As empresas, estagidrios e instituicdes de ensino que tiverem a maior pontuagdo na avaliagdo serdo
convidados a participar da solenidade de premiagdo que sera realizada em outubro em local a ser definido.
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As informacgGes sobre as empresas classificadas, recebidas pela Banca Avaliadora Regional e Nacional, serdo
sigilosas, ndo podendo haver qualquer tipo de divulgagdo sem a sua prévia autorizagdo, exceto para aquelas
vencedoras do prémio, que terao as praticas divulgadas em ambito regional e nacional.

Quando o projeto ou processo executado favorecer criagdo protegida por direitos de propriedade
intelectual, e dela possam decorrer ganhos econdmicos com a exploragdo do seu resultado, devera ser
observado que tal produto se submeterd aos preceitos das Leis n® 9.279, de 14 de maio de 1996, e 10.973,
de 2 de dezembro de 2004; dos Decretos n° 2.553, de 16 de abril de 1998, e 5.563, de 11 de outubro de
2003, e demais normas que sejam aplicaveis.

A participagdo na etapa regional e nacional do prémio deve observar as condigGes especificas
estabelecidas neste regulamento, que determina as categorias de premiacgdo, critérios de
elegibilidade, classificagdo, etapas do processo, parametros de avaliacdo e demais informagoes
necessarias.

A participagdo na premiagdo implica a aceitac¢do, por parte dos concorrentes, de todas as exigéncias
regulamentares. O ndo cumprimento de quaisquer delas acarretara em desclassificagao.

O IEL Nacional e seus Nucleos Regionais ndo participardao da Banca Avaliadora Nacional.

A responsavel pelo acompanhamento do presente regulamento é Coordenagao de Interagdao do
IEL-ES, no caso da etapa regional e a Geréncia de Educagdo e Carreiras do IEL Nacional, no caso da
etapa nacional.

Os casos omissos no ambito deste regulamento deverdo ser encaminhados a Coordenagdo de
Interagdo do IEL-ES pelo e-mail Isathler@findes.org.br

O atendimento aos participantes com duvidas ou dificuldades no processo sera realizado pelo setor
de Interagdo no numero (27) 3334-5745.

As solicitagGes encaminhadas aos Nucleos Regionais ou ao IEL Nacional serdo respondidas em até
72 horas.
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IEL

Iniciativa da CNI - Confederacéao
Nacional da Industria



